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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei procedurii operationale:

DATE PRIVIND NUMELE $I FUNCTIA DATA SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
1 ELABORAT Gaina Florentina [.S.G.A | 02.09.2025 QO &
2 VERIFICAT Neagu Ionel L.S.G.A. | 03.09.2025 8
3 APROBAT Meclea Alina IS.G. | 08.092025 e

/

2. Lista persoanelor la care se difuzeaza edifia procedurii operationale:

Nr. | Scopul Nr. | Departament | Functia Numele si | Data Semnatura
crt. | difuzarii | ex. prenumele primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. T
1. Verificare 1 Inspector ISGA Neagu lonel 03.09.2025
Scolar General
Adjunct )
2. | Aprobare 1 | Inspector ISG Meclea Alina | 08.09.2025 j/ L/
Scolar General p /
3; Aplicare 1 Dezvoltarea Inspector Georgeta 08.09.2025 %\/)
Resursei D.R.U. S acary o
Umane
4. Aplicare 1 Curriculum si Inspectori Distribuire 08.09.2025 Distribuire
inspectie scolari/  de | alectronici electronica
scolara specialitate \
6. Informare 1 Consiliul de Secretar Viorica 08.09.2025 ,‘
Administratie C.A. Cristea /L\/
7. Arhivare 1. Secretariat Referent Banuta 08.09.2025 %
Luminita e

1. Scopul procedurii:
e Stabileste modul de realizare a inspectiei de specialitate, prin prisma coordonarii echipei de
inspectori, compartimentelor si persoanelor implicate;
e Dai asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de inspectie de
specialitate;
e Asigura caracterul unitar al inspectiei de specialitate la nivel judetean si stabileste
documentatia verificata de catre inspectorul de specialitate;
e Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Legii invatdmantului
preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Regulamentului
de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar — Anexd la OMEC nr. 6106/2020;
2. Domeniul de aplicare a procedurii:
Procedura se adreseaza:
e Inspectorului scolar general;
e Inspectorului scolar general adjunct;
e Inspectorilor scolari si de specialitate din cadrul I.S.J. Giurgiu;
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

e Directorilor unitatilor de invatamant preuniversitar;
e Consiliilor de administratie ale unitatilor de invatamant preuniversitar.
Aplicabilitatea procedurii demareazd din momentul aprobarii ei de catre Inspectorul Scolar
General al 1.S.J. Giurgiu si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.
3. Cadrul legislativ aplicabil procedurii operationale:
> Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu completarile ulterioare;
» Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar — Anexa la OMEC nr.
6106/2020;

» Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726/06.08.2024.

4. Descrierea procedurii operationale:

Generalitati

Inspectia de specialitate reprezinta o activitate complexd de evaluare a competentelor
profesionale/ activitatii profesionale ale/ a cadrelor didactice la nivelul disciplinei/ disciplinelor de
studiu sau activitatilor educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de specialitate vizeaza, in mod
direct, calitatea activitatilor didactice in raport cu beneficiarii primar ai educatiei, respectiv
anteprescolarii, prescolarii si elevii. Obiectul principal al inspectiei de specialitate 1l reprezinta
activitatea profesionala a diferitelor categorii de cadre didactice.

Tematica inspectiilor de specialitate se stabileste in baza prioritatilor MEC/IS]J sau la solicitarea
unitdtilor de invatamant.

Scopul inspectiei de specialitate il constituie evaluarea si/ sau monitorizarea activitatii didactice,
in mod fundamental a activitatii de proiectare, predare — invatare — evaluare, prin raportare la sistemul
de competente al profesiei didactice, consilierea cadrelor didactice in legaturd cu activitatea lor

Obiectivele urmarite in cadrul inspectiei de specialitate sunt

a. evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora, pe baza unei lecturi
personalizate a programei scolare, planificarile calendaristice si proiectele unitatilor de invatare;

b. consilierea cadrului didactic in legatura cu realizarea activitatilor de planificare si proiectare
didactica;

c. evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a proiecta si utiliza strategii didactice
corespunzatoare Invatdimantului modern bazat pe competente;

d. consilierea cadrului didactic inspectat privind proiectarea si utilizarea unor strategii didactice
corespunzatoare invatamantului modern bazat pe competente;

e. evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a desfasura activitatea didactica utilizind
Tehnologia informatiei si comunicatiilor (TIC), platformele educationale si resursele educationale

deschise (RED);
I. consilierea cadrului didactic inspectat In legatura cu desfagurarea activitatii didactice utilizand

TIC, platformele educationale si RED;
g. evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a manifesta autonomie profesionala in
procesul de predare-invatare-evaluare si de a utiliza metode de invatare diferentiata;

Str. Dr. lon Munteanu, Nr. 3,Giurgiu
Cod postal, 080474

Tel: 0246/ 214255

Fax: 0246/ 214255

WWW. ISjgiurgiu.ro

E-mail: isjgiurgiu@yahoo.com



’0“ ":0[.'

to,

Q1%
A=) | 3‘
“GIURGIV

h. consilierea cadrului didactic cu privire la dezvoltarea autonomiei profesionale in procesul de

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

predare-invatare-evaluare si la utilizarea metodelor de invatare diferentiata;

i. evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra elemente de evaluare in cadrul
activitatilor de predare-invatare;

j. consilierea cadrului didactic inspectat in legatura cu integrarea elementelor de evaluare in cadrul
activitatilor de predare-invatare;

k. consilierea cadrelor didactice in vederea diversificarii ofertei curriculare de cursuri optionale;

1. consilierea cadrelor didactice in legatura cu posibilitatile de dezvoltare profesionala si evolutie
in cariera.

5. Tipurile de inspectie de specialitate:

a. inspectia de specialitate curenta

b. inspectia de specialitate realizatd in vederea obtinerii definitivarii in invatdmant

c. inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii gradelor didactice I sau II sau inspectia
scolara speciala

d. orice altd forma de evaluare/control/consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul de
specialitate in care este Incadrat, realizata de cétre inspectorii de specialitate la nivelul MEC sau ISJ.
Spre exemplu, inspectia de specialitate realizatd in vederea verificarii unor aspecte particulare ale
activitatii didactice (modul de aplicare a curriculumului national, modul de realizare a evaluarii
curente etc) sau inspectia de specialitate realizatd in vederea verificarii unor aspecte ale activitatii
didactice, semnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclamatii.

6. Mod de lucru

Etapele inspectiei de specialitate sunt urmatoarele:

a. planificarea inspectiei;

b. organizarea inspectiei;

c. realizarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea in context (cu persoanele abilitate
pentru evaluarea competentelor profesionale ale cadrului didactic, respectiv cu cadrul didactic)

d. asistentele la ore si completarea fisei de observare a lectiei, al carei model este prevazut in
Anexa 1 (anexa 5 a Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar);

e. autoevaluarea cadrului didactic evaluat;

f. analiza activitatii si consilierea cadrului didactic inspectat;

g. redactarea raportului scris de inspectie si consemnarea acestuia in registrul de inspectii al
unitatii de invatamant preuniversitar.

Planificarea inspectiei de specialitate:

Planificarea inspectiilor de specialitate se realizeaza

- prin Graficul unic de indrumare si control al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu pentru

anul scolar 2025 — 2026;
- ori de cate ori este cazul in vederea verificarii activitatii cadrelor didactice sau a unor aspecte

semnalate 1n cadrul unor memorii, petitii, reclamatii.
Organizarea inspectiei de specialitate:
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In anul scolar 2025 — 2026, inspectiile de specialitate sunt previzute in Graficul unic de
indrumare si control al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu.

Desfasurarea inspectiei de specialitate:

Inspectorii scolari informeaza conducerea unitatii de invatamant si cadrele didactice cu privire la
intentia de a desfasura activitatea de evaluare/ control/ consiliere a activitatii la nivelul disciplinei, cu
cel putin 48 de ore inainte de desfasurarea inspectiei de specialitate.

Inspectorii scolari/ metodistii ISJ completeaza Fisa de observare a lectiei (anexa 2) in urma
asistentelor la orele de curs.

Analiza activitatii didactice, autoevaluarea si consilierea cadrelor didactice se pot desfasura fata
in fata sau in regim online, cu utilizarea mijloacelor multimedia, pe parcursul aceleiasi zile, conform
unui program stabilit de comun acord cu profesorul inspectat.

Inspectorii scolari/ metodistii ISJ redacteaza nota de indrumare si control in registrul unitatii
(anexa 2). Nota de indrumare $i control va cuprinde constatérile si recomandarile in urma inspectiei
de specialitate.

Inspectorii scolari/ metodistii ISJ completeaza macheta de raportare (macheta 3). Pe baza acesteia
va fi intocmit raportul scris al inspectiei de specialitate. Acesta va fi inregistrat in registrul de intrari
— iesiri al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu si va fi predat inspectorului scolar general adjunct,
coordonatorul Compartimentului Curriculum si inspectie scolara.

Documente utilizate:

e Graficul unic de monitorizare si control al ISJ Giurgiu, pentru anul scolar 2025 — 2026;
e Regulamentul de inspectii;

e Note de indrumare si control;

e Macheta de centralizare a datelor;

e Raport scris final.
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Anexa 1

(Anexa 5 la Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar)

FISA DE OBSERVARE A LECTIEI
Unitatea de invatamant:
Data:
Numele si functia cadrului didactic inspectat:
Specialitatea:
Clasa:
Numarul de elevi prezenti si numarul de elevi absenti:
Disciplina la care se realizeaza inspectia:
Unitatea de invatare:
Tema lectiei:
Tipul lectiei:
Tipul inspectiei:

Numele inspectorului/ metodistului:

CRITERII DE EVALUARE

Aspect Criterii de evaluare Constatari/Aprecieri

Recomandari

Evaluarea | Planificarea si proiectarea activitatii
activitatii | didactice
cadrului Planificarea activitatii didactice;

didactic Proiectarea activitatii didactice;
Corelarea  elementelor  proiectarii
didactice;
Tipul, calitatea si diversitatea

strategiilor si metodelor didactice
incluse in cadrul proiectarii activitatilor
didactice de predare — invatare —
evaluare;
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Elemente de creativitate in selectarea
strategiilor si metodelor didactice;
Elemente de tratare diferentiata a
elevilor, incluse 1in  proiectarea
didactica, in special a elementelor care
vizeaza elevii cu cerinte educationale
speciale.

Desfisurarea activititii didactice:
Coordonarea activitatilor  didactice
realizate, cu planificarea si proiectarea
didactica propusa;

Cunoasterea continuturilor disciplinei
predate;

Corectitudinea stiintifica a
continuturilor transmise;

Organizarea informatiilor transmise
elevilor;

Claritatea explicatiilor;

Strategia didactica realizata (metode si
procedee didactice utilizate, activitati
de invatare, forme de organizare a
activitatilor elevilor, mijloace de
invatamant);

Respectarea particularitatilor clasei de
elevi (ritm de lucru, accesibilizarea
continuturilor, predarea diferentiata,
sarcini suplimentare);

Integrarea elementelor de evaluare in
cadrul strategiei didactice (tipuri de
evaluare, metode);

Conducerea activitatii didactice (stil de
conducere, crearea motivatiei,
comunicarea cu elevii, dozarea si
diferentierea sarcinilor in functie de
nevoile de invatare ale elevilor);

Tema pentru acasa (modul de utilizare,
volum, individualizare).

Evaluarea
activitatii
elevilor

Atitudinea fata de invatare:
Atitudinea si responsabilitatea elevilor
fatd de rezolvarea sarcinilor de lucru
din clasa si a celor pentru acasa;
Relatiile si colaborarea elevilor cu
profesorul in procesul de invatare;
Relatiile elevilor cu colegii, colaborarea
cu acestia in procesul de invatare.
Competente dobandite de elevi:
Competentele si nivelul competentelor
specific disciplinei demonstrate de
elevi (cunostinte, deprinderi, atitudini);
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Gradul de utilizare a cunostintelor,
deprinderilor si atitudinilor in context
noi de invatare;
Progresul realizat de elevi in timpul
lectiei.

Alte Mediul educational:

compone | Locul de desfasurare a lectiei;

nte si | Dispunerea mobilierului in functie de

observatii | activitatea realizata;

Dotarea, resursele materiale si auxiliare
curriculare utilizate in lectie;
Expunerea  materialelor/  lucrarilor
elevilor;

Atmosfera generala in clasa;

Alte observatii:

Numele si prenumele persoanei care realizeaza inspectia:

Semnatura:
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Anexa 2
Nota de indrumare si control
Incheiatd astazi .........ccococovevunne , la (denumired. unitafil SCOlATE): ...cusmsusssnvess ssavminss in urma
controlului efectuat adresei ISJ nr ...... : J— (nr de inreg al Graficului de inspectii), de inspector
SCOIAE s simvamerisssimtisssvsrssomses sinss baseiasgasbesass L la discipling .....c.oevveevveeiiieniinienieceee

Scopul inspectiei:

Obiectivele inspectiei:

Constatari:

Recomandari:

Drept care s-a incheiat prezenta nota de indrumare si control.

Data:
Inspector:

Director:
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Macheta de raportare

Anexa 3

Inspector
scolar/

metodist

Unitatea
scolara

inspectata

Cadrul
didactic

inspectat

Disciplina

Constatari

Aprecieri

Recomandari

1.
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